Trados
Studio 2009

Innovation Delivered.

Kursbezeichnung: SDL Trados Studio 2009™ fiir Ubersetzer - Erste Schritte

Lernziele: Dieser Kurs richtet sich an neue Anwender, die sich mit den grundlegenden
Funktionen von SDL Trados Studio 2009 vertraut machen wollen.

Diese Schulung ist der erste Schritt zur Nutzung des Potenzials von SDL
Trados Studio 2009 und zur Steigerung lhrer Produktivitat.

Nach diesem Kurs werden Sie in der Lage sein, Dokumente zu 6ffnen, zu
Ubersetzen und zu Uberprifen.

Zielgruppe: Der Kurs richtet sich an Ubersetzer, die SDL Trados™ zum ersten Mall
einsetzen. Ubersetzern, die SDL Trados 2007 bereits kennen und auf SDL
Trados Studio 2009 umsteigen, empfehlen wir unsere spezielle Upgrade-
Schulung (SDL Trados 2007 auf SDL Trados Studio 2009).

Voraussetzungen: Keine
Schulungsoptionen: Dieser Kurs kann wie folgt abgehalten werden:

- Praxisbezogen in einem Schulungsraum (1 Tag)
- Web-basiert und live (3 Stunden)
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SDL TRADOS-Zertifizierung:

Weiterfilhrende Schulungen:

Weitere Informationen:

Diese Schulung vermittelt Ihnen das bendétigte Wissen, um die Prifung SDL
Trados Studio 2009 Stufe 1 zu bestehen (neu und ab September 2009
verfugbar).

Mithilfe des SDL Trados-Zertifizierungsprogramms kénnen Ubersetzer und
Projektmanager ihren Wissenstand und ihre SDL Trados-Expertise testen. Mit
dem Bestehen der SDL Trados-Zertifizierung stellen Sie unter Beweis, dass
Sie die filhrende Ubersetzungstechnologie wirklich beherrschen.

Die Zertifizierung erlangen Sie durch Bestehen der folgenden Web-basierten
Prafungen:

- SDL Trados Studio 2009 Erste Schritte — Zertifizierung Stufe 1
- SDL Trados Studio 2009 Erweiterte Grundlagen — Zertifizierung Stufe 2
- SDL Trados Studio 2009 Fortgeschrittene Benutzer — Zertifizierung Stufe 3

Die Prufungsfragen basieren auf den Inhalten der jeweiligen SDL Trados
Studio 2009-Schulungen. Beispiel: Wenn Sie den Kurs SDL Trados Studio
2009 Erste Schritte absolviert und einschlagige praktische Erfahrungen
gesammelt haben, sind Sie hinreichend fir die Prifung SDL Trados Studio
2009 - Stufe 1 vorbereitet.

Jede Prufung beinhaltet 40 Fragen und dauert 40 Minuten. Als Teilnehmer
melden sie sich auf der SDL-Website tUber den Link ,Mein Konto* an und
wahlen dann den Bereich SDL Trados Zertifizierung aus, wo Sie die Priifungen
und die dazugehérigen Schulungshandbicher finden.

Die Teilnehmer werden nach Abschluss der Priifung dartber informiert, ob der
Test erfolgreich bestanden wurde oder ob er wiederholt werden muss.

Um ihr Know-how zu erweitern und Ihre Produktivitdt noch weiter zu steigern,
empfehlen wir Teilnehmern auch folgende Kurse:

- SDL Trados Studio 2009 Erweiterte Grundlagen — Zertifizierung Stufe 2,
gefolgt von SDL Trados Studio 2009 Fortgeschrittene Benutzer —
Zertifizierung Stufe 3

Wir empfehlen den spezialisierten SDL MultiTerm 2009-Kurs, in dem Sie die
Funktionalitat von SDL MultiTerm 2009 detailliert kennen lernen.

Fur weitere Informationen zu unseren Schulungskursen, Schulungsoptionen,
Terminen, zum SDL TRADOS-Zertifizierungsprogramm und zu Kursgebuhren
stehen wir lhnen unter der folgender Adresse gerne zur Verfugung:
producttraining@sdl.com
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SCHULUNGSINHALTE

Einleitung
# Was leistet SDL Trados Studio 20097?

& Ubersicht tiber wesentliche Sprachtechnologien

@ Was ist ein Translation Memory?
@ Was ist eine Termbank?

# Die Vorteile im Uberblick:

@  Mehr Produktivitat
@ Erweiterte Recherche-Moglichkeiten (Ubersetzungslésungen auf Mausklick)
@ Mehr Konsistenz und Qualitat

Einfuhrung in SDL Trados Studio 2009
# Die SDL Trados Studio 2009-Umgebung im Uberblick
# SDL Trados Studio 2009 zum ersten Mal starten und das Benutzerprofil auswéhlen

#% SDL Trados Studio 2009: Uberblick (iber die Elemente der Benutzeroberflache, optimale
Nutzung des Bildschirmbereichs, Fenster automatisch ausblenden und verschieben

# Die SDL MultiTerm 2009-Umgebung im Uberblick
Einrichtung der Ubersetzungsressourcen

# Neues Translation Memory (TM) anlegen
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sdl.com

Einzeldateien libersetzen
# Vorbereitende Schritte

@ Ein Microsoft Word-Dokument 6ffnen

@ Ausgangs- und Zielsprache auswahlen

@ Das neu erstellte Translation Memory auswéhlen
@ Ein AutoSuggest™-Worterbuch auswahlen

# Ein Microsoft Word-Dokument tibersetzen

@ Der Side-by-Side-Editor im Uberblick (Ausgangs-/Zielsatz, Segment-ld und Kontext)
@ Navigieren im Dokument: von Segment zu Segment springen; im Dokumentenbaum navigieren
@ Abfrage des Translation Memorys und Match-Arten:

- Kein Match: Segment neu Ubersetzen

- Exakter Treffer: den Ubersetzungsvorschlag iibernehmen

- Kontext-Match: den Ubersetzungsvorschlag iibernehmen

- Fuzzy-Match: den Ubersetzungsvorschlag dndern und iibernehmen

- Ausgangssatz kopieren

Konkordanzsuche in Ausgangs- und Zielsprache
AutoSuggest™-Vorschlage tibernehmen

Rechtschreibprifung wahrend der Eingabe

Ubertragung von Zeichenformatierungen, z.B. fett, unterstrichen, kursiv
Den Ubersetzungsfortschritt in der Statusanzeige nachverfolgen
Segmentstatus:

- Nicht Ubersetzt

- Entwurf

- Ubersetzt

Die Echtzeit-Vorschau

Die zweisprachige Datei speichern

Voransicht der fertigen Ubersetzung in der entsprechenden Anwendung
Das Projekt abschlieRen: das Zieldokument erstellen
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Projektpakete
# Einleitung: Was sind Projektpakete und Riickpakete?
Ein Projektpaket (mit einer MS PowerPoint-Prasentation) 6ffnen und importieren

Auswertung des Analyseberichts
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Ubersetzen der Paketdateien mit folgenden Funktionen:

@ Terminologieerkennung
- Eine Termbank auswéhlen
- Termini aus der Termbank in den Zieltext einfliigen
- Schnelleingabe von Termini
- Den gesamten Termbank-Eintrag anzeigen
@ Kommentare hinzufligen
- Kommentare (zu Segmenten, Zeichenketten oder dem Dokument) hinzufligen, bearbeiten und
I6schen
- Die Kommentarliste
- Anzeigefilter: nur Segmente mit Kommentaren anzeigen
@ Tag-Ansichtsoptionen
@ Tags einfligen
- Einfligeoptionen per Maus/Tastatur
- Die QuickPlace™-Drop-down-Liste
Was sind Ghost-Tags?
Tags Uberprifen
- Interaktive Uberpriifung
- Batch-Uberpriifung
¢ Die Meldungsliste
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& Das Riickpaket erstelle
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Batch-Tasks

& Dateien analysieren
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